TERMO DE REFERENCIA -T

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de
empresa especializada na prestagdo de servicos de capacitacdo técnica, para ministrar o
curso presencial “Encerramento do Exercicio 2025”, no formato “in company”, com carga
horaria total de 08 (oito) horas, destinado aos servidores das areas contabil, orcamentaria,
financeira e de controle interno da Prefeitura Municipal de Tramandai.

1.2. O curso abrangera contelidos técnicos relativos 2 execucao
orgamentaria, contabilizagdo, apuracdo de resultados, encerramento de restos a pagar,
consolidagdo de balangos e atendimento as exigéncias da LRF, MCASP, NBC TSP e
SIAFIC.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A capacitagéo visa qualificar os servidores publicos municipais para a
execugao das rotinas contabeis e financeiras referentes ao encerramento do exercicio de
2025, garantindo conformidade técnica, eficiéncia e transparéncia fiscal.

2.2. A contratagdo encontra amparo no art. 75, 1l, da Lei n°® 14.133/2021,
por tratar-se de servigo técnico especializado, com valor estimado inferior ao limite legal e
comprovada vantajosidade econdmica, conforme levantamentos de mercado .

2.3. O treinamento é indispensavel para assegurar a correta elaboragdo
dos demonstrativos contabeis exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal, NBC TSP,
MCASP e pelos Tribunais de Contas, evitando inconsisténcias e passivos administrativos.

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A Secretaria Municipal da Fazenda identificou a necessidade de promover
capacitagdo técnica para os servidores que atuam nas rotinas de encerramento e abertura
de exercicios fiscais, considerando a complexidade das normas aplicaveis e a necessidade
de padronizar procedimentos internos, assegurando:

e Regularidade contabil e fiscal do Municipio;
e Redugéo de erros e retrabalhos nas demonstragdes financeiras;

e Cumprimento das metas de transparéncia e controle da gestdo
publica.



4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Requisitos Técnicos

em contabilidade publica;

Publico-alvo: até 35 servidores municipais;
Material didatico impresso ou digital incluso;
Certificagao individual de participacéo;

4.2. Requisitos de Qualificagido

Curso presencial in company com 8 horas de duragéo;
Instrutor com formag&o superior em Ciéncias Contabeis e experiéncia comprovada

Relatério final com lista de presenga e contelido ministrado.

e Atestados de capacidade técnica emitidos por érgédos publicos:;
Regularidade fiscal e juridica (art. 63 da Lei 14.133/21);

e Declaragdo de inexisténcia de impedimentos (art. 155 da Lei 14.133/21).

4.3. Requisitos de Desempenho e Qualidade

indice minimo de 90% de satisfacéo dos participantes;
Cumprimento integral da carga horaria e cronograma;

Avaliacao técnica pela Secretaria da Fazenda.

4.4, Sustentabilidade e Economicidade

Execug&o nas dependéncias do Municipio (redugdo de deslocamentos);

e Ultilizagdo de materiais digitais;
Aproveitamento da estrutura fisica existente.

5. ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL

Desshedo Valor Valor
5 Unitario | Total
Curso técnico presencial “Encerramento do Exercicio
2025", 8 horas/aula, instrutor especializado, material 358,00 12.530,00
didatico incluso, até 35 participantes
BANCO DE PRECO 360,00 12.600,00
TOTAL | MEDIA: | 12.565,00




Valor estimado da contratagio: R$(12.565,00) Elemento de despesa: 3.3.90.39.00.0
— Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Recurso: 1500 — Recursos Nao Vinculados

Dotacao Orgamentaria:

Orgao: 5 SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Unidade: 1 SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Funcio: 4 ADMINISTRAGAO

Subfuncdo: 122 ADMINISTRAGAO GERAL

Programa 152 MANUTENCAO DA SECRETARIA DA FAZENDA
Proj./Atividade: 2012 MANUTENGAO DA SECRETARIA DA FAZENDA
Elemento: 3.3.3.9.0.39.00.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
Recurso: 1500 Recursos ndo Vinculados de Impostos

Complemento: 0 NAO SE APLICA

Reduzido: 7198

6. PROVIDENCIAS PREVIAS
Foram adotadas as seguintes medidas:

Diagnéstico da necessidade técnica;

Verificagdo de dotaczo orcamentaria;

Pesquisa de precos (Visione, Banco de Precos);

Analise pedagdgica e de conteudo;

Avaliag&o da viabilidade juridica (dispensa de licitacao, art. 75, ).

7. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO
N&o se recomenda o parcelamento do objeto, por se tratar de servigo indivisivel, que
requer execugao integrada (instrutor, material e certificacéo).

O fracionamento prejudicaria a coeréncia técnica e aumentaria o custo administrativo,
contrariando o principio da economicidade (art. 40 da Lei n° 14.133/2021).

8. CONTRATAGCOES CORRELATAS

N&o existem contratacdes correlatas.

9. FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO
Gestor do Contrato: THIESLEY DOS SANTOS BARROS

Fiscal do Contrato: BIANCA KAROLINE MOREIRA MAGNI



\2\
Ambos declararam ciéncia e aceite formal das atribuiges, conforme Decreto MumClpaI\n
5.157/2023, art. 5°, e art. 117 da Lei n°® 14.133/2021. A

10. VIGENCIA E PRAZO DE EXECUGAO

e Execucao: até 30 dias a contar da assinatura do contrato;

e Vigéncia contratual: 60 dias, prorrogavel por igual periodo, caso necessario para
conclusdo e pagamento.

11. FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado em parcela tinica, mediante:

e Entrega do relatério de execucéo, lista de presenca e certificados:
e Emissao da nota fiscal correspondente;

e Liquidagao da despesa e atesto da fiscalizagdo;

e Pagamento em até 30 (trinta) dias ap6s a liquidacao.

12. CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO
O servigo sera aceito quando:

Cumpridos os requisitos técnicos e carga horaria;

Apresentado relatorio final de execugao;

Emitidos os certificados e lista de presenca;

Confirmado o indice minimo de 90% de satisfagao dos participantes.

13. RISCOS E MEDIDAS MITIGADORAS

Risco identificado Probabilidade Impacto  Medida mitigadora

Atraso na execugdo  Média Médio Definir data e cronograma fixo no
contrato
Auséncia do instrutor Baixa Alto Exigir substituicdo imediata por

profissional equivalente

Insatisfacao dos Baixa Médio Aplicar avaliagdo de reagdo e
participantes ajustar metodologia
Problemas de Baixa Médio Uso de espago previamente

infraestrutura testado e disponivel no Municipio



14. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Conclui-se que a contratagdo € tecnicamente viavel,
vantajosa e juridicamente adequada, atendendo integralmente ao interesse publico e aos

principios da eficiéncia, economicidade, legalidade e transparéncia previstos na Lei n°
14.133/2021.

Andrew Carvalho Pinto
Secrétario Municipal da Fazenda



